
References tab 

Table of contents 

Provide an overview of your document 
by adding table of content. 

सामĒी ताͧलका जोड़कर अपने दèतावेज़ का 

ओवरåयू Ĥदान करɅ. 

Update table 

Refresh the table of content so all entries 
refer to the correct page number. 

सामĒी ताͧलका को ताज़ा करɅ ताͩक सभी 

Ĥͪविçटयाँ सहȣ पçृठ संÉया को देखɅ। 



Footnote alt+ctrl+F 

Add a note at the boƩom of the page 
providing more informaƟon about 
something in your document. 

अपने दèतावेज़ मɅ ͩकसी चीज़ के बारे मɅ 

अͬधक जानकारȣ Ĥदान करने वाले पçृठ के 

Ǔनचले भाग पर एक नोट जोड़Ʌ. 

Endnote alt+ctrl+D 

Add a note at the end of the document 
providing more informaƟon about 
something in your document. 

दèतावेज़ के अंत मɅ अपने दèतावेज़ मɅ ͩकसी 

चीज़ के बारे मɅ अͬधक जानकारȣ Ĥदान करने 

वाला एक नोट जोड़Ʌ. 



citaƟon and bibliography 

insert citaƟon credit a source of 
informaƟon by ciƟng the book arƟcle or 
other material it comes from. 

पुèतक लेख या अÛय सामĒी का हवाला देकर 

सूचना के İोत को Įेय दɅ। 

Manage source organize the source 

ciƟed in your document. अपने दèतावेज़ 

मɅ उɮधतृ İोत को åयविèथत करɅ. 

Bibliography  list all your source in a 

bibliography or work cited secƟon. अपने 

सभी İोत को Ēंथ सूची या काय[ उɮधतृ 

अनुभाग मɅ सूचीबɮध करɅ। 



CapƟons  

Insert capƟon Label your picture or 

object. अपने ͬचğ या ऑÞजेÈट को लेबल 

करɅ। 

Insert table of figures add a list of 
capƟoned objects and their page 

number for quick reference. ×वǐरत संदभ[ 

के ͧलए कैÜशन दȣ गई वèतुओं कȧ सूची और 

उनकȧ पçृठ संÉया जोड़Ʌ। 

 

 

 


